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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EMISSAO DO DIPLOMA:

OBS: Por lei, todos os documentos podem ser autenticados na Secretaria do Programa.

=> REQUERIMENTO PARA EXPEDICAO DE DIPLOMA DO CAPG
v" Documento emitido pelo CAPG, de responsabilidade da Secretaria do Programa.

=> HISTORICO ESCOLAR

v" Documento emitido pelo CAPG, de responsabilidade da Secretaria do Programa.

=> ATA DE DEFESA

v' A atadeve serenviada a Secretaria do Programa em formato PDF e deve estar assinada pelo(a) por todos os membros da banca e pelo(a) aluno(a).

v" Em caso de defesa online, a ata da defesa devera estar de acordo com a Portaria Normativa n2 2/2020/PROPG, e deve estar em destaque o link em que
foi realizada a Web Conferéncia.

=> DIPLOMA DE GRADUACAO

v Deve ser apresentada cdpia frente e verso com os dados legiveis.

v

Deve conter autenticacdo digital, de responsabilidade da Secretaria do Programa.

=> CERTIDAO DE CASAMENTO OU NASCIMENTO
Quando certiddo de casamento, se a pessoa for divorciada, deve conter averbacdo de divércio e nome atual.
Deve conter autenticacdo digital, de responsabilidade da Secretaria do Programa.

ANERN

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

RG/CPF (Frente/Verso, quando n3o constar o CPF no RG, deve ser enviado a parte).

No caso de enviar cépia da CNH conferir a data de validade.

O documento deve possuir foto que identifique o(a) aluno(a) e o nome deve estar atualizado.
Deve conter autenticagdo digital, de responsabilidade da Secretaria do Programa.
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Para ESTRANGEIROS, além dos documentos listados anteriormente, é necessario apresentar documentacao especifica:

=>» IDENTIFICACAO PARA ESTRANGEIROS - Como documento de identidade s3o aceitos:
e |dentidade do pais de origem
e RNE ou Carteira de Registro Nacional Migratdrio
e Passaporte
v" Todos os documentos devem estar dentro do prazo de validade no momento do registro e atualizados pelo programa no CAPG.
v" E necessdria a comprovacdo da permanéncia legal do aluno no pais durante todo o periodo do curso.
v" Todos os documentos devem conter assinatura digital, carimbo de confere com original ou autentica¢do em cartdrio.

DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR

Diploma: Cépia do diploma (frente e verso), revalidado (diploma de graduagao) ou reconhecido (diploma de pés-graduagao) por IES no Brasil; ou
Diploma: Cépia do diploma (frente e verso) + Declaracdo: Caso o diploma apresentado nao seja revalidado ou reconhecido no Brasil é necessdrio que a
coordenacdao do programa emita uma declaracdao, para ser apresentada juntamente com a cdpia diploma, afirmando que o diploma foi aceito
exclusivamente para fins de ingresso no programa, sem validade nacional e sem direito ao exercicio profissional.

Assim como o diploma emitido no Brasil, o diploma estrangeiro deve conter assinatura digital, carimbo de confere com original ou autenticacdo em
cartorio.
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ATENCAO:
- Nome social: A alteracao deve ser feita no histérico e também nos documentos (o diploma sera emitido com o nome social na frente e o nome civil no verso).

- Mudanca de Género: Deve ser apresentada a alteracao na certidao de nascimento.

- O CAPG é integrado ao sistema da Biblioteca Universitaria, portanto, ndo é necessario anexar o “comprovante de entrega da versao final na BU” e nem o
“comprovante de auséncia de débito na BU”.
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=>» Apds o registro e emissdo do diploma pela DIERD/DAE, o documento segue para assinatura do(a) Reitor(a), o que pode demorar entre 5 e 15 dias.
Fluxo do Processo de Emissdo do Diploma

Despacho

no SPA de
Aluno(a) PPG monta

apresenta os 0 processo

documentos digital e Recebimento

e solicita a encaminha do processo

emissao do para no SPA processo
diploma DIERD/DAE

para o PPG no SPA.

que o
diploma
estd

Retirada do

diploma no Assinatura Retirada do
DAE por da diploma no

Assinatura

o Registro e da Chefia

AT Emissdo do da DIERD e

Diploma da Diregao
do DAE

pronto/

um(a) coordenagdo PPG pelo(a)
servidor(a) no diploma aluno(a).
do PPG

Envio do
processo
para
arquivo

ALUNO(A)  PROGRAMA DIERD/POS

DIERD/POS PROGRAMA ALUNO(A)

=» Quando o diploma ja assinado pelo(a) Reitor(a) retornar para a DIERD/DAE, um novo despacho sera realizado no processo digital registrando que o
diploma esta pronto para ser retirado pelo programa requerente!
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DIPLOMA EXPEDIDO
Se houver o despacho mencionado no processo, conforme imagem abaixo, significa que diploma estd pronto e separado para ser retirado no DAE por um(a)
servidor(a) (docente ou TAE) do programa requerente.
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=> Este despacho acontece SEM o tramite do processo para o programa requerente, visto que ao finalizar o processo de expedlgao e reglstro do dlploma a DIERD/DAE
encaminha o processo digital para arquivamento no SEDOC (Servico de Documentagdo).
= Atencdo: E necessario que o programa acompanhe os processos dos diplomas que solicitou realizando periodicamente consultas no SPA para verificar seu andamento.
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RETIRADA DO DIPLOMA

O/A aluno/a recebera um e-mail no enderego cadastrado junto a Secretaria do Programa para proceder a retirada do diploma quando este ja estiver assinado pela Reitoria
e pela Coordenadoria do Programa. O/a aluno/a também devera assinar o diploma para que tenha plena validade. A retirada junto a Secretaria devera ser feita pelo/a
préprio/a aluno/a.

RETIRADA POR TERCEIROS

Se houver algum impedimento para retirada do diploma por parte do/a titular/a do mesmo, este poderd indicar um/a terceiro/a para que proceda a retirada junto a
Secretaria do Programa. A indica¢do podera ser feita por e-mail indicando o NOME COMPLETO E NUMERO DO DOCUMENTO COM FOTO QUE SERA APRESENTADO na
Secretaria para a retirada. Devera ser ASSINADO O PROTOCOLO DE RETIRADA E ANOTADO O NUMERO DO DOCUMENTO do indicado.

QUALQUER DUVIDA, CONTATAR O SERVICO DE EXPEDIENTE DO PPGDN PELO E-MAIL ppgdn@contato.ufsc.br.
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